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Zatacznik Nr 4 do
Zarzadzenia Nr 13/2009
Wéjta Gminy Kietczygtow
z dnia 29.05.2009 1.
KSIEGI RACHUNKOWE I PLAN KONT
w zakresie ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych dla organu podatkowego

Urz¢du Gminy Kielczyglow

Ewidencja podatkow, optat i niepodatkowych naleznoséci budzetowych jest integralna czgécia ewidencji
ksiggowej Urzgdu Gminy Kietczygtow i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont
urzedu jako jednostki budzetowe;.

Ksiggi rachunkowe obejmuja:

a) dziennik,

b) konta syntetyczne ksiggi gtownej,

c) konta ksiag pomocniczych analitycznych i szczegdtowych.

Dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym dzien po dniu danych o operacjach

gospodarczych . Zapisy winny by¢ kolejno numerowane, a sumy zapisoOw liczone kolejno w sposob ciagly

w skali roku.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedlug rodzajow podatkéw z uwzglednieniem

klasyfikacji budzetowe;.

Konta szczegotowe prowadzone sa do kont analitycznych i stuza do rozrachunkow:

a) z podatnikami z tytutum podatkow, ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach,

b) z inkasentami z tytulu poboru podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow,

¢) z jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej wierzytel-
nos$ci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego,

d) z bankami z tytutu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikoéw przelewem do banku,

e) z innymi podmiotami niebgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ podatkowy
nie jest wlasciwy z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowy-
mi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot

Konta szczegdtowe prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j:

a) dla kazdego podatnika i inkasenta na odrgbnym koncie w kazdym podatku,

b) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu na odrgbnym koncie w kazdym podatku, w
zwiazku z ktorym ta jednostka budzetowa, bank Iub inny podmiot stat si¢ dtuznikiem jednostki samorza-
du terytorialnego.

Dla podatkéw i optat, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow nie prowadzi sig

szczegblowych kont podatnikow.

Do ewidenc;ji rozliczen z tytutu podatkéw wprowadza sig¢ konta pozabilansowe, stuzace do rozrachunkow z

osobami trzecimi oraz inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wplat z tytulu podatkow

podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegotowych prowadzonych do

odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do ktorego sa

prowadzone.

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow stosuje si¢ ksigge glowna obejmujaca nastgpujace konta

syntetyczne:

Konta bilansowe

011 — Srodki trwate

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy urzedu

140 — Krétkoterminowe papiery warto§ciowe i inne $rodki pieni¢zne
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

310 — Materialy

750 — Przychody i koszty finansowe



Konta pozabilansowe

990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnos$ci za zobowiazania podatkowe podatnika
991 — Rozrachunki z inksentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na
kontach podatnikéw

11. Przyjmuje si¢ zasady funkcjonowania kont syntetycznych i klasyfikacji zdarzen okreslone w rozdziale 2
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont
w zakresie ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761).



